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Regulamin

rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztw:
kujawsko-pomorskiego i todzkiego”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla proces rekrutacji i zasady uczestnictwa w projekcie ,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkarnicdow  wojewddztw:  kujawsko-pomorskiego i tddzkiego”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 dziatanie 3.1. ,Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

N

§2

StOWNIK POJEC
Grantobiorca — Gmina Zelow;
Kandydat — Osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do Projektu;
Odbiorca Ostateczny - osoba zakwalifikowana do uczestnictwa w Projekcie, korzystajgca ze
wsparcia oferowanego w ramach Projektu;
Deklaracja udziatu w projekcie — dokument w wersji papierowej, stanowigcy podstawe
do ubiegania sie do udziatu w projekcie stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu;
Projekt - termin uzywany zamiennie z nazwg projekt , Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow  wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego i tddzkiego”, przedsiewziecie
dofinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
Regulamin Uczestnictwa w projekcie pod nazwg ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewddztwa kujawsko-pomorskiego i 1édzkiego” realizowanego przez Gmine
Zeldw — dokument, stanowigcy podstawe prawng, regulujgcg zasady ubiegania sie o udziat
w projekcie.

§3
INFORMACIE O PROJEKCIE
Projekt ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkarncow wojewddztw: kujawsko-
pomorskiego i tddzkiego” wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
dziatanie 3.1. ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” jest
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realizowany od 15.05.2019 r. do 28.02.2020 r.

2. Udziat w projekcie jest bezptatny.

3. Kwalifikacjg do naboru jest spetnienie wymaganych kryteriéw oraz ztozenie w terminie
poprawnie wypetnionej deklaracji udziatu w projekcie (Zatgcznik nr 1) wraz z wymaganymi
dokumentami wymienionymi w § 7 pkt 1.

4. Dostarczenie wypetnionej deklaracji udziatu w projekcie i dokumentéw wymienionych w § 7
pkt 1 nie gwarantuje wziecia udziatu w projekcie.

5. Biuro koordynujgce projektem miesci sie w budynku Urzedu Miejskiego w Zelowie, przy
ul. Zeromskiego 23, 97-425 Zeléw.

§4
CEL PROJEKTU

1. Celem gtéwnym projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw
wojewddztwa tddzkiego poprzez zorganizowanie szkolen dla 168 oséb. Odbiorca Ostateczny
zobowigzany bedzie do udziatu w 1 z 7 modutéw szkoleniowych:
e "Rodzic w Internecie",
e "MOGj biznes w sieci”,
¢ "Moje finanse i transakcje w sieci",
e "Dziatam w sieciach spotecznosciowych",
¢ "Tworze wtasng strone internetows (blog)",
e "Rolnik w sieci",
e "Kultura w sieci" .

2. Opis modutéw szkoleniowych

Zakres tematyczny modutéw szkoleniowych:

Rodzic w Internecie

Modut adresowany jest do rodzicow i opiekundéw. Poswiecony jest przygotowaniu rodzica do roli
przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,,madrego” korzystania z sieci i reagowania na
sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna zrédta wartosciowych i pochodzacych z legalnych Zrédet
tredci dla dziecka, zrozumie, jak zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak réwniez nauczy sie
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji dedykowanych rodzinom takich, jak ztozenie
whniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i wielu innych. Zawarte w module elementy
szkoleniowe stuzy¢é majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z kultury
i z zasobdw edukacyjnych w Internecie, co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier
i przeciwdziataniu wykluczeniu kulturowemu.

Mdj biznes w sieci

Modut ,M3j biznes w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujgcych sie do
otwarcia wtasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzysta¢ zasoby internetu, aby
podnies¢ skutecznos$¢ dziatania w ramach poszczegdlnych funkcji biznesowych (komunikacja,
marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegdlnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi
e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzy¢ majg ponadto podniesieniu
kompetencji w zakresie korzystania z zasobéw edukacyjnych dla przysztych przedsiebiorcow
(np. Akademia PARP).

Dziatam w sieciach spotecznosciowych

Modut , Dziatam w sieciach spotecznosciowych” przeznaczony jest dla osdb, ktére chcg poznac
filozofie i sposdb funkcjonowania sieci spotecznosciowych oraz wykorzystaé je w dziatalnosci na rzecz
swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabedg umiejetnosci
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pozwalajgce na bezpieczne poruszanie sie w $wiecie sieci spotecznosciach, w tym m.in nauczga sie
nawigzywac i kontynuowaé swoje znajomosci, ksztattowac swoéj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢
sie swg tworczoscig oraz korzysta¢ z cudzej ze szczegdlnym uwzglednieniem regulacji prawa
autorskiego, wspétdziata¢ z innymi. Ponadto naucza sie jak korzystaé z podstawowych ustug
e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Tworze wtasng strone internetowq (blog)

Modut ,Tworze witasng strone internetowg z wykorzystaniem popularnych kreatoréw” przeznaczony
jest dla oséb, ktére chciatyby mieé¢ swoje miejsce w sieci w postaci wtasnej strony internetowej lub
blogu. Uczestnicy po zakorniczeniu szkolenia nabedg podstawowe umiejetnosci pozwalajgce im
stworzy¢ takie miejsce, zarzadza¢ nim, opracowywac i dodawac do niego tresci (stowne, graficzne,
muzyczne, filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego, monitorowac
wykorzystujgc mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechnia¢ oraz zrozumie¢, jakie sprawy
formalne trzeba zatatwi¢. Ponadto nauczg sie jak korzystaé z podstawowych ustug e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Rolnik w sieci

Modut ,Rolnik w sieci” przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktérzy na szkoleniu
dowiedzg sie, gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi mogg znalezé w sieci, jak z nich
bezpiecznie korzystaé, jak regulowac¢ swoje rachunki bez koniecznosci odwiedzania placowki
bankowej czy urzedu. W ramach nauki pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznaja
sie z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np. farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl,
tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi forami wymiany informacji rolniczych
(np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami meteorologicznymi (np. pogodynka.pl,
agropogoda.pl). Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczen
podatkowych online (e-ptatnosci i e-deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal
eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (ksow.pl), ARiMR, ARR/ANR/ODR — docelowo
KOWR oraz W/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ.

Kultura w sieci

Modut ,Kultura w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcg dowiedzie¢ sie, gdzie
w intrenecie szuka¢ ciekawych i przydatnych zasobdw szeroko pojetej kultury i zasobdéw
edukacyjnych z legalnych Zrédet oraz jak wykorzystywaé je do nauki lub witasnej twdrczosci.
Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogdlnodostepnymi portalami prezentujgcymi dorobek polskiej
kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa, Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe
Archiwum Cyfrowe, Narodowy Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy prawa
autorskiego, niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobedg umiejetnos¢ wyszukiwania
legalnych Zrédet kultury, w tym korzystania z Bazy Legalnych Zrédet. Uczestnicy dowiedzg sie jak
odtworzy¢ historie wiasnej rodziny, miejscowosci czy regionu bazujac na informacjach z sieci i jak
stworzy¢ drzewo genealogiczne.

Moje finanse i transakcje w sieci

Modut ,Moje finanse i transakcje w sieci” przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcieliby nauczy¢
sie zatatwia¢ skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za posrednictwem
Internetu. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit wykorzystujgc sie¢ zarzadzaé
kontem bankowym, dokonywac ptatnosci, realizowac zakupy, rezerwowac podrdz, ptaci¢ podatki
oraz nauczy sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji m.in. wnioskujgc o zaswiadczenia,
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Swiadczenia czy tez wystepujagc o dowdd osobisty - wszystko w sposdb elektroniczny, szybko
i bezpiecznie.
3. Dopuszcza sie mozliwosé realizacji kilku grup szkoleniowych w jednym module, jak i z uwagi
na brak chetnych brak realizacji szkolenia w wybranej tematyce.

§5
KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Odbiorcami Ostatecznymi mogg byc¢ osoby, ktére w dniu przystgpienia do projektu ukoriczyty
25 lat i zamieszkujg na terenie wojewddztwa tédzkiego.

2. Osoby 65+ stanowic¢ bedg w projekcie co najmniej 5% wszystkich uczestnikéw (9 oséb) oraz
osoby niepetnosprawne stanowié¢ bedg w projekcie réwniez co najmniej 5% wszystkich
uczestnikow (9 oséb).

3. Odbiorcami Ostatecznymi nie mogg byé osoby, ktére ukoniczyty szkolenie organizowane
w ramach projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztw:
kujawsko-pomorskiego i tédzkiego”.

§6
MIEJSCA POBIERANIA DEKLARACIJI UDZIAtU W PROJEKCIE
ORAZ UDZIELANIA INFORMACIJI O PROJEKCIE
1. Miejsca i sposdb pobierania deklaracji udziatu w projekcie:
1) Urzad Miejski w Zelowie, ul. Zeromskiego 23 — Punkt Informacyjny (parter) i Referat
Promocji, Informacji i Strategii (pok. 122 i 123);
2) MGOPS w Zelowie, ul. Piotrkowska 12;
3) Dom Kultury w Zelowie, ul. Kosciuszki 74;
4) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Zelowie, pl. Dgbrowskiego 9.
2. Dokumenty wymagane do procesu rekrutacji i Regulamin zostang udostepnione na stronie
internetowej: www.zelow.pl
3. Dodatkowych informacji na temat projektu udzielaja pracownicy Referatu Promociji,
Informacji i Strategii Urzedu Miejskiego w Zelowie (pok. 122 i 123), tel. 44 635 15 35.

§7
PROCES REKRUTACII

1. Warunkiem przystagpienia do procesu rekrutacji jest spetnienie kryteriow oraz ziozenie
wymaganych dokumentéw:
1) Deklaracji udziatu w projekcie i danych uczestnika (zatgcznik nr 1 do regulaminu);
2) Deklaracji wybranego modutu szkoleniowego (zatacznik nr 2 do regulaminu);
3) Oswiadczenia o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Odbiorcy Ostatecznego

(zatgcznik nr 3 do regulaminu);

4) Oswiadczenia o niepetnosprawnosci — jezeli dotyczy (zatgcznik nr 4 do regulaminu).

2. Proces rekrutacji prowadzony bedzie w sposob ciagty i trwaé bedzie do momentu wytonienia
ostatecznej liczby uczestnikéw danego szkolenia, lecz nie pdzniej niz do dnia 31.12.2019 r.

3. Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ ogtoszenia daty zakonczenia naboru w momencie
wptyniecia dostatecznej liczby deklaracji udziatu w projekcie, poprawnie wypetnionych
i z wymaganymi dokumentami.

4. Na stronie internetowej Gminy zostanie umieszczona informacja zawierajgca ostateczng date
zamkniecia rekrutacji.

5. O zakwalifikowaniu kandydatow do uczestnictwa w projekcie decydowacé bedzie kolejnosc
zgtoszen oraz spetnienie przez nich kryteridw warunkujacych udziat w projekcie.

6. Miejsca sktadania deklaracji udziatu w projekcie:
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Urzad Miejski w Zelowie, ul. Zeromskiego 23, 97-425 Zelédw, w godzinach pracy urzedu
w Referacie Promocji, Informacji i Strategii Urzedu Miejskiego w Zelowie (pokéj 122 lub 123).
Dla kazdego modutu prowadzona bedzie lista rekrutacyjna. W razie koniecznosci dla kazdego
z modutéw zostanie stworzona réwniez lista rezerwowa.

Lista rekrutacyjna rezerwowa zostanie utworzona w przypadku zgtoszenia sie liczby
Kandydatéw przekraczajgcej przyznany limit.

Lista rezerwowa bedzie obejmowaé Kandydatow, ktérzy w przypadku rezygnacji oséb z listy
podstawowej przed rozpoczeciem szkolenia, zastgpig te osoby.

Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

Za ztozenie nieprawdziwych os$wiadczen lub zatajenie prawdy w dokumentach rekrutacyjnych
grozi odpowiedzialnos¢ karna z art.233 Kodeksu Karnego.

§8

OCENA DEKLARACIJI UDZIALU W PROJEKCIE
Ztozone deklaracje udziatu w projekcie podlegajg ocenie formalnej tj. czy deklaracja jest
poprawnie wypetniona i czy spetnione sg wymagane kryteria oraz czy zawiera wszystkie
niezbedne podpisy i czy wszystkie dokumenty zostaty ztozone.
Oceny dokonuje biuro projektu na biezgco podczas przyjmowania deklaracji udziatu
w projekcie.
Decyzja o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie przekazana zostanie Kandydatowi
telefonicznie.
Osoby nie spetniajgce kryteriow nie sg kwalifikowane do udziatu w projekcie.
Deklaracje udziatu w projekcie niewypetnione lub nieprawidtowo wypetnione nie podlegajg
rozpatrzeniu, a osoby zainteresowane nie wezmga udziatu w rekrutacji.
Poprawne ztozenie deklaracji udziatu w projekcie nie jest jednoznaczne z przyjeciem do
projektu.

§9

UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU
Odbiorca Ostateczny jest zobowigzany do uczestnictwa w dwudniowym szkoleniu,
w wymiarze 8-godzin dziennie dotyczacym jednego z wybranych modutéw szkoleniowych.
Odbiorca Ostateczny zobowigzany jest doregularnego uczeszczania na realizowane
w ramach Projektu szkolenie.
Odbiorca Ostateczny jest zobowigzany do wypetnienia przed rozpoczeciem szkolenia
wstepnego testu kompetencji, a na zakonczenie ankiety ewaluacyjne;.
Obowigzkiem Odbiorcy Ostatecznego jest przedktadanie wszelkich informacji, dokumentéw
oraz o$wiadczen niezbednych do prawidtowej realizacji projektu.
Odbiorca Ostateczny zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz dbania
i utrzymania sprzetu komputerowego w nalezytym stanie technicznym w trakcie szkolen oraz
zgtaszania wszelkich awarii sprzetu instruktorowi.
Odbiorca Ostateczny obowigzany jest do kazdorazowego potwierdzania udziatu w szkoleniu
wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.
Odbiorca Ostateczny podczas szkolen bedzie miat zapewniony nieodptatny poczestunek.
Odbiorca Ostateczny otrzyma materiaty szkoleniowe.
Kazdy Odbiorca Ostateczny otrzyma certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia.

. Warunkiem uzyskania certyfikatu jest aktywny udziat we wszystkich zajeciach przewidzianych

programem szkolenia.
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§10
REZYGNACIJA Z PROJEKTU

Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i powinna
miec forme pisemnego oswiadczenia oraz zawiera¢ powéd rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktédrych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu mogg wynikac
z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i nie mogg by¢ znane Odbiorcy
Ostatecznemu w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Odbiorcy Ostatecznego z listy osdb zakwalifikowanych
do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Dokument rezygnacji z uczestnictwa w projekcie dla swej waznosci musi zawierac czytelny
podpis Odbiorcy Ostatecznego.

Odbiorca Ostateczny moze zosta¢ z niego wykluczony w przypadku stwierdzenia
nieprzestrzegania obowigzkéw okreslonych w regulaminie uczestnictwa oraz w przypadku
naruszenia zasad wspotzycia spotecznego.

§11

POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin obowigzuje od dnia podpisania w catym okresie realizacji Projektu .
W trakcie trwania naboru Grantobiorca projektu zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséow
w tresci Regulaminu oraz innych dokumentdw rekrutacyjnych z wyjgtkiem kryteriow naboru.
Nabér do projektu bedzie jawny z zachowaniem réwnosci szans wszystkich uprawnionych
oraz przestrzeganiem ochrony danych osobowych.
Odbiorca Ostateczny uczestniczy w promocji projektu poprzez umieszczenia zdje¢ miedzy
innymi ze szkolen, ewentualnie publikacje wypowiedzi uczestnikdéw szkolen.
Nadzdr nad realizacjg projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w regulaminie
nalezy do kompetencji Biura Projektu.
Regulamin zostanie udostepniony na stornie www.zelow.pl oraz bedzie dostepny w Urzedzie
Miejskim w Zelowie.

Zataczniki do Regulaminu:

1)

2)
3)

4)

Deklaracja udziatu w projekcie oraz dane uczestnika indywidualnego otrzymujacego wsparcie
w ramach projektu (zatgcznik nr 1 do regulaminu);

Deklaracja wybranego modutu szkoleniowego (zatacznik nr 2 do regulaminu);

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym Odbiorcy Ostatecznego
(zatacznik nr 3 do regulaminuy);

Oswiadczenie o niepetnosprawnosci — jezeli dotyczy (zatgcznik nr 4 do regulaminu).
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